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GUIA DE NAVEGACION POR LA PLATAFORMA DIGITAL
PARA EL ENVIO DE SOLICITUDES:

(*) Este documento constituye Unicamente una guia informativa de los pasos a seguir
para el envio de la solicitud. En ningun caso se trata del formulario final que debe
cumplimentarse. Para el envio correcto de las solicitudes, los/las usuarios/as deberan
acceder a la plataforma digital a través de la pagina web de IBERESCENA
(www.iberescena.org) y pinchar en INICIAR SESION.

Consideraciones generales:

Iniciar Sesion

Correo electrénico
Contrasena

[J¢Recordar cuenta?

Olvido su contrasefa? Recuperarla

No tienes cuenta? Registrarse

Los/las usuarios/as deberan registrase con un usuario/a y una contrasefa. El sistema
enviara un mail de confirmacién al correo electrénico con el que se hizo el
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registro. Una vez registrados/as deben pinchar en el menu desplegable de arriba a la
derecha y seleccionar la opcién MIS SOLICITUDES

‘SCENA

Mis Solicitudes

Zaida Rico

Modalidades a las que puede optar
Mi Perfil AYUDAS A LA CREACION EN RESIDENCIA

iAEscena! )
Mis Solicitudes
Mis proyectos

Ayuda

w
Z AN G
11

ol

Solicitud nro 416 - Nombre del espacio

Y podran acceder a cualquiera de las tres lineas de ayudas de la convocatoria 2024-2025
y comenzar a rellenar los formularios para el envio de las solicitudes pinchando en el
boton NUEVA SOLICITUD.

i
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La plataforma digital esta dividida en un menu de cinco secciones que deben ser
cumplimentadas obligatoriamente para el correcto envio de las solicitudes,
correspondientes a las tres lineas de ayudas de la Convocatoria 2024-2025:

€3 Iberescena Artes Escénicas ©® @ @lberescena Programa Iberescena www.iberescena.org

Datos del/de la solicitante
Proyecto

Documentacién aportada
Encuesta

Enviar solicitud

S

Al rellenar cada seccion, siempre debe pincharse el boton GUARDAR BORRADOR
para poder pasar a la siguiente seccion. De lo contrario, no se guardaran los campos
cumplimentados.

Para poder realizar de manera exitosa el envio de la solicitud es imprescindible rellenar
todos los campos obligatorios, marcados con un asterisco.

Dentro de los campos obligatorios, hay algunos que aplican filtros correspondientes a
los requerimientos de las bases.

Tanto si no se aplican los requerimientos solicitados en las bases en estos campos,
como si se deja de cumplimentar alguno de los campos obligatorios, o si se utiliza un
formato indebido, el sistema generara carteles informativos indicando dénde radica el
error.

Los carteles informativos apareceran en un recuadro rojo en el momento de enviar la
solicitud.

Iberoamericanas



AYUDAS A LA CREACION EN RESIDENCIA
1. DATOS SOLICITANTE

AYUDAS A LA CREACION EN 1 Dstos solctante
RESIDENCIA 2 Proyecto
1.DATOS SOLICITANTE 3. Documentacion aportada
* Tipo de espacio
4. Encuesta
Seleccione w
5. Enviar solicitud
* Nombre del espacio B
6. Evaluacicn
* Pais de procedencia
Seleccione w
* Nombre legal de la entidad solicitante (nombre y apellidos en caso de personas
fisicas)
* Mombre del/de la representante legal de la entidad solicitante
* Cargo delf/de la representante legal de la entidad solicitente
* Sexo Registral:
"Las personas intersex nacen con carscteres sexuales que no se cormesponden
con las nociones binarias sobre los cuerpos masculinos o femeninos. Intersex es
un terming que se utiliza para describir una amplia gama de variaciones
naturales del cuerpo. {...) Serintersex estsé relacionado con las caractensticas
bialogicas del sexo y no fiene que ver con l2 arientacion sexual o ia identidad de
genero de a5 persanas.” Fuente: Naciones Unidas.
Seleccione b
* |dentidad de Género: Indica cudl es tu identidad de génera.
Seleccione w
+ ;Te autopercibes como pertenecients a alguno de estos grupos etno-
culturales?
Seleccione A
@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena M Programa Iberescena OO O
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Domicilio a efectos de notificacién:

# Calle/plaza
* Numero

* Ciudad/Pais

Codigo postal

* Telefono

* Correo electronico a efectos de notificacion

# Confirmar la direccion de correo a efectos de notificacion

# Pagina web y/o redes sociales

Pagina web y/o redes sociales adicionales

GUARDAR BORRADOR

€3 Iberescena Artes Escénicas (@ €3 @lberescena Programa Iberescena
Iberoamericanas
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2. PROYECTO

AYUDAS A LA CREACIONEN
RESIDENCIA

2. PROYECTO

* Mombre del proyecto

* Disciplina artistica del espacio de creacion en residencia
[ Teatro

[ Danza

[ Circo

[ Artes vivas

Cnterdisciplinar

* |dioma del proyecto

) ESPANOL
) PORTUGUES
O OTRO

Ezpecifique idioma
* Fecha de realizacion

# Lugarfes de realizacién (en caso de optar por la modalidad de participacion
yirtual, especificarlo en la casilla)

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena M Programa Iberescena 4 & 47  www.iberescena.org
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« Esta pantalla contiene dos campos desplegables: “Modalidad de participacion” y
“Modalidad de convocatoria”. Segun la opcion que se elija en el campo “Modalidad
de convocatoria”, aparecerdn los campos correspondientes a la informacion
solicitada para esa modalidad especifica.

* Ejemplo de modalidad de convocatoria cerrada:

Los Espacios de Creacion deberan proponer, como minimo, a dos creadores/as de dos Palses
Miembros del Programa, diferentes entre si, y distintos al pais desde donde se solicita la
ayuda.

Los/as creadores/as invitados/as o seleccionados por convocatoria abierta se consideraran
procedentes del pais en donde esté su residencia legal (establecida por un minimo de tres
anos). En el caso de no cumplir con este requisito, el/la creador/a sera considerado/a por su
nacionalidad de origen y no por su residencia actual.

Para la modalidad de Convocatoria cerrada los/las creadores/as provenientes del pais sede
deben ingresarse en el campo “Creadores/as invitados/as adicionales”.

Para la modalidad de Convocatoria abierta,deben seleccionarse los paises a los que esta
dirigida la Convocatoria abierta, pudiendose marcar el pais sede, siempre y cuando se ingresen
ademas dos Paises Miembros diferentes a éste.

En la modalidad de convocatoria mixta, el total entre los paises de los/las creadores/as
invitados/as y los paises a los que esta dirigida la convocatoria abierta, debe sumar al menos
dos Paises Miembros, diferentes al pais sede.

* Creadores/as invitados/as

NOMBRE Y APELLIDO PAIS DE PROCEDENCIA

Agregar

Creadores/as invitados/as adicionales

NOMBRE Y APELLIDO PAIS DE PROCEDENCIA

Agregar

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena M Programa Iberescena 4 & 47  www.iberescena.org
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* Gasto total de la actividad (en euros, sin puntos ni comas)
* Cantidad solicitada a Iberescena(en euros, sin puntos ni comas)

* ;Cuenta con otras fuentes de financiacion?
No v

* En caso de ser afirmativa la pregunta anterior, especificar los nombres de los
organismos/entidades que financian el proyecto (valores separados por coma)

* ;La participacion de las mujeres en los equipos técnicos, directivos y creativos
es igual o superior al 50% del total del equipo?

Seleccione... v

* ;Latematica del proyecto esta vinculada con transversalizacion de género?
Seleccione... v
* ;El presupuesto de su proyecto incluye una partida destinada al cuidado de las

infancias para facilitar la conciliacion familiar durante la realizacion del
proyecto?

Seleccione... v

GUARDAR BORRADOR

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena Programa Iberescena 4 4 4  www.iberescena.org
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3. DOCUMENTACION APORTADA

SCENA

AYUDAS A LA CREACIONEN
RESIDENCIA

3. DOCUMENTACION APORTADA

Los archivos que s adjunten deberan estar agrupados en un unico FOF por cada
apartado. Los POF no deben exceder el peso indicado en cada spartado. Al
nombrar los documentos, solicitamas gue no se incluyan acentos y/o caracteres
extranos para gue el sistema de s plataforma pueds leerios correctamente

DOCUMENTACION LEGAL
* TipoFPersona

Seleccione ~
* Documento de identificacion o pasaporte delfla representante legal de la

entidad solicitante o de la persona solicitante. (POF o imagen JPG/PHG) Max
I0Mb

TRAYECTORIA

* Trayectoria del Espacio de Creacio’'n (En caso de tratarse de un espacio nuevo,

adjuntar el/los curriculum vitae de la/s personals que conforman el equipo de
dicho Espacio de Creacion para acreditar trayectoria previa). (FOF) Max. GMb

1. Datos solicitante

2. Proyecto

3. Documentacion aportada

4. Encuesta

5. Enviar solicitud

6. Evaluacion

€3 Iberescena Artes Escénicas (@ €3 @lberescena Programa Iberescena
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PROYECTO

* Proyecto detallado (resumen del proyecto, fundamentacién de la residencia,
objetivos, metodologia, resultados esperados y/o toda aquella informacion que

* Curriculum vitae de los/las creadores/as invitados/as. Acreditar trayectoria
profesional de al menos 3 afios (En caso de haber invitado a mas de dos
creadores/as, adjuntar todos los curriculums en un unico documento)(PDF) Max.
5Mb

| suvir arcnivo_

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena Programa Iberescena {4 4  www.iberescena.org
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INFORMACION FINANCIERA

* Presupuesto detallado de gastos del proyecto (segun modelo facilitado por
Iberescenay disponible en la web del Programa) (PDF o Excel). Max. 5Mb

Click aqui para descargar el documento necesario para cumplimentar esta
informacion.

* Plan de financiacion y cartas de la o las otras instituciones, entidades o
empresas que financian el proyecto y/o acreditacion de subvenciones de los
organismos publicos, en su caso (En el caso de no contar con un plan de
financiacion, se debera subir un documento en el que se especifique la ausencia
de otros apoyos). (PDF). Max. 10Mb

4. ENCUESTA

*Esta encuesta es de uso interno de IBERESCENA y los Paises Miembros que lo
conforman. Aunque, eventualmente, el Programa podra difundir datos generales, tus
respuestas no seran publicadas de forma directa ni compartidas de manera indebida para
otros fines que no sean los estrictamente vinculados con los objetivos del Programa.

La cumplimentacion de la misma es obligatoria. Si no se cumplimentan los campos de la
encuesta, no podra finalizarse el proceso de envio de tu solicitud.

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena M Programa Iberescena 4 & 47  www.iberescena.org
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AYUDAS A LA CREACION EN
RESIDENCIA

4. ENCUESTA

Esta encuesta es de usointerno de lberescena y los Paises Miembros gue lo
conforman. Aungue eventualmente ¢l Programa podra difundir datos gensrales,
tus respuestas no seran publicadas de forma directa ni compartidas de manera
indebida para otros fings que no sean los estrictamente vinculados con los
objetivos del Programa.

# ;Cudl es tu edad?
* ;CuUdl es tu nivel de formacién completado?

+ ;Tienes formacion especifica (talleres, cursos o similares) en produccian,
gestion cultural wo formulacion de proyecios?

* ;| as artes escénicas son tu principal fuente de ingreso econdmico?

Seleccione... hd

Seleccione... b

Seleccione... b

Seleccione... i

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena M Programa Iberescena OO O
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* Total de integrantes del equipo
0
* |Indica, por favor, el numero de personas que componen los equipos técnicos,

directivos y creativos de tu proyecto enrelacion a su género. (RELLENAR EL
NUMERO EXACTO DE PERSONAS EN CADA CUADRO)

Equipo técnico Equipo directivo Equipo creativo

Femenino

0 0 0
Masculino

0 0 0
Trans

0 0 0
Mas opciones

0 0 0
No sabe o prefiere no

0 0

contestar

Total de integrantes del equipo:

* |Indica, por favor, el numero de personas que componen los equipos técnicos,
directivos y creativos de tu proyecto enrelacion a su enfoque multicultural y de
no discriminacion. (RELLENAR EL NUMERQ EXACTO DE PERSONAS EN CADA

CUADRO)
Equipo técnico Equipo directivo Equipo creativo
Afrodescendiente
0 0 0
Indigena
B 0 0 0
Con alguna discapacidad
g P 0 0
Viven en Regidn distintaala 5 0

capital del pais

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena Programa Iberescena 4 4 4  www.iberescena.org
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* ;Cudles son las principales razones por las que presentas este proyecto?

Méximo de seleccién: 3.

[} Para generar ingresos econdémicos

) Por una busqueda artistica

-

Fara brindar al publico una oferta cultural que lo satisfaga

-

Para incidir en un proceso de cambio social

-

Faravincularse con artisias de otros paises y generar redes

* ;Se te ha concedido alguna vez una ayuda de IBERESCENA?

Seleccione... W

* Especificar nimero exacto

0

* ;Como te enteraste de las ayudas de IBERESCENA? Maximao de seleccidn: 2.

[ A través de las redes sociales

) Através del newsletter

-

Através de una charla sobre el Programa

-

Através de unfa amigofa

-

Jtros

* ;Concces los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS)?

Seleccione... W
* ;Crees que tu proyecto se relaciona de forma directa con alguno de estos
Objetivos?

Seleccione... W

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena M Programa Iberescena 4 & 47  www.iberescena.org
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# :Tienes conocimiento de qué institucidn financia el Programa IBERESCENA en
tu pais?

Seleccione... W

# ;Consideras gue las tres convocatorias actuales del programa(Ayudas a la
Creacion en Residencia, & la Co-produccion y a la Programacion de
Festivales/Espacios Escénicos)son las méas pertinentes para promaover
desarrollo del sector de las artes escénicas a nivel iberoamericano?

Seleccione... L4

® ;(lué otros mecanismo de apoyo, ademas de la convocatoria de proyectos a la
gue te estas presentando, consideras podria atender IEERESCEMA para
promover el desarrollo del sector de las artes escénicas iberoamericanas y por
qué? (1500 caracteres maximos permitidos)

1500 caracteres restantes

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena Programa Iberescena 4 4 4  www.iberescena.org
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5. ENVIAR SOLICITUD

AYUDAS A LA CREACION EN
RESIDENCIA

5. ENVIAR SOLICITUD

[ Declaro que estoy al corriente en el cumplimiento de mis obligaciones
tributarias y fiscales hasta la fecha. Y para que asi conste, a los efectos
legales de poder obtener la condicion de beneficiario/a y posteriormente
proceder al cobro de la ayuda correspondiente, firmo la presente declaracion.

[JEn consonancia con la politica de tolerancia cero hacia cualquier tipo de
violencia y/o discriminacién enunciada por IBERESCENA enlas bases de la
Convocatoria 2024/2025, declaro no haber sido objeto de ninguna sancién
correspondiente, conforme a la ley de mi pais, prescrita por violencia de
género, acoso sexual, abuso infantil y/o discriminacién racial.

Tu consentimiento es necesario para el tratamiento posterior de tus datos y sin
el cual no seria posible tramitar tu solicitud. Antes de darlo, te informamos que
los datos proporcionados en este formulario son exclusivos para uso interno del
Programa y que no se suministraran a terceros. Si tfenes dudas y/o necesitas
informacion adicional sobre este procedimiento, puedes solicitaria en la
siguiente direccion electrénica: contacto@iberescena.org.

() Doy mi consentimiento

Antes de finalizar debes saber que una vez enviado el formulario no sera posible
realizar cambios. Las solicitudes se podran presentar desde el dia 28 de mayo al
30 dejulio de 2024, a las 12 del mediodia de cada uno de los Paises Miembros
segun su huso horario. En el caso de que vayas a enviar la solicitud pasadala
hora que corresponde a tu pais, aungue el sistema habilite el envio de la
solicitud, no se considerara valida para participar de la Convocatoria por
considerarse extemporanea. Ademas, aquellas solicitudes que se guedenen
borrador en la Plataforma digital no se consideraran aptas para participar de la
Convocatoria.

ENVIAR SOLICITUD

IMPORTANTE: Si has cumplimentado toda la informacion solicitada no tendras problema
en enviar correctamente tu solicitud.
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De lo contrario, si ho has cumplimentado correctamente algiin campo solicitado (por
ejemplo: no subir un documento o no respetar su peso y formato; no completar un campo
de texto; no cumplir con los requisitos solicitados en las bases del Programa para los
campos que aplican filtros), al hacer el envio de la solicitud aparecerd un cuadro de aviso
especificando el/los error/es.

IMPORTANTE: Los errores indicados en el cuadro de aviso final se indicaran también
en el/los campol/s especifico/s:

* Adjuntar perfil de los/las creadores/as convocados/as (POF), Max, 5Mb

| Subir archivo

El campo Adjuntar perfil de los/las creadores/as convocados/as (PDF), Max, 5Mb
es requerido.

Una vez hayas enviado correctamente la solicitud, te llegara un correo electrénico
confirmando el envio y el nimero de solicitud enviada.

Por ultimo, después de haber enviado la solicitud correctamente, en la Plataforma Digital
de IBERESCENA veras que te aparecera la opcion de registrar tu actividad de Artes
Escénicas en la seccion de la web de IBERESCENA jA ESCENA! para que, si lo deseas,
puedas compartirla con el resto de hacedores/as de las Artes Escénicas Iberoamericanas
y formes parte de la #ComunidadIBERESCENA

Ademas, si lo deseas, podras suscribirte a la Newsletter para recibir noticias del Programa.

Tu solicitud ha sido enviada correctamente! Recibiras un correo electronico con el nimero de solicitud.

;Deseas compartir tu actividad de Artes Escénicas en laweb de IBERESCENA? Para esto, debes rellenar el
formulario de la seccion iA ESCENA!, un espacio destinado a Festivales, Espacios Escénicos, Centros de Creacion
en Residencia, Compafias, Creadores/as (Actores y Actrices, Dramaturgos/as, Bailarines/as, Coreografos/as,
Intérpretes, Directores/as, etc), Productores/as, Gestores/as, Asociaciones, Redes, Técnicos/as y/o Disenadores/as
(de escenografia, iluminacion, sonido, vestuario, utileria, etc) de Teatro, Danza, Circo, Artes Vivas y sus diversas
interdisciplinas, pertenecientes a alguno de los 17 Paises Miembros del Programa.

Ir al formulario de iA ESCENA!

Suscribirme a la Newsletter para recibir noticias del Programa
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